xello

Como solicitar una carta de recomendacion

Usa Xello para pedir a un profesor, entrenador u otro adulto que escriba una carta de recomendacion
para tus solicitudes de ingreso a establecimientos de educacién superior.

Enviar una solicitud

Usaras la herramienta Planificaciéon de educacion superior y el Rastreador de solicitudes para

hacer la solicitud.

Nota: Asegurate de haber creado un rastreador de solicitudes para el establecimiento de
“ educacion superior para el que quieras pedir una carta. Si aln no creaste uno, en la pagina
de Planificacion de educacion superior, haz clic en Crear nueva solicitud y sigue las

indicaciones.
Para enviar una solicitud:

0 En tu cuenta de Xello, dirigete a

Planificacion de educacion superior. B Plnicadordeasignatures
Puedes acceder desde el panel de Enlaces o e W ey
répidos o en el menu superior situando el o e ] Estio de personaiicad @

Misién cumplida @

puntero del mouse sobre Planes.

a Haz clic en el establecimiento de estudios
superiores para el que quieras pedir una
carta de recomendacion.

e En Lista de verificacion de solicitud, veras
una lista de tareas que deberds completar
para la solicitud de ingreso. Busca Cartas
de recomendacion.

@ Haz clic en Solicitud. En la pagina que
sigue, se mostrara una lista de educadores
de tu escuela.

| Enlaces rapidos

) Estilo de aprendizaje @
Laboratorio de aptitudes @

Carpetas

Notas de orientacion

2 Sindecision v ESl Direct Appiication W Decision reguiar F 11 de mar. de 2025

Lista de verificacion de solicitud + 4

[®  Transcripcion Fecha limite: 1 de mar. de 2025 Solicitud Opciones /'

&  cartas de recomendacion Fecha limite: 11 de mar. de 2025 Solicitud Opciones v/

{&  Enviar solicitud Fecha limite: 11 de mar. de 2025 Opciones \/



Como solicitar una carta de recomendacion

e Encuentra al educador al que quieras
pedirle una carta. Si no lo ves en la lista, o
si no esta en tu escuela, ingresa su nombre
y direccion de correo electrénico.

B oo Coteoe Advondack b,
Gueensbury, NY

Nota para la persona de
referencia

(Minimo de 100 caracteres)

Escribe tu nota aqui

Escribe una nota personal explicando por

qué lo contactas. Mira la seccién

¢Necesitas ayuda? para hallar consejos e

ideas sobre lo que puedes escribir.

Adjuntar archivo

Adjunta tu curriculo en formato PDF.

a Haz clic en Enviar.

e Se notificard a la persona de
referencia que enviaste esta solicitud.

Adjuntar PDF

Edita la fecha limite de una solicitud

Persona a cargo de la referencia

¢Necesitas ayuda?

En una carta de recomendacion, debes transmitir
informacion sobre ti mismo como persona. Al pedir a
alguien que escriba una carta de recomendacion para t,
debes resaltar los logros que quisieras incluir. También
debes asegurarte de personalizar cada solcitud. Explica a
la persona de referencia por qué la elegiste. A
continuacion, verds aspectos que deberds considerar al
escribir una nota para la persona de referencia:

 ¢Por qué contactas a esta persona en particular?
* éEn qué institucion deseas estudiar?

* ;Qué esperas estudiar? ;Hay algin programa que te
interese en particular?

 ¢En qué fecha se debe recibir la carta en la institucion?
« {Tienes alguna aptitud o algn interés especial?

 iEres miembro de un club o un equipo de deporte, o

En tu solicitud, se incluira una fecha limite segun tu fecha limite de solicitud, pero podras cambiar la

fecha para hacer la solicitud antes y facilitar el seguimiento de tus tareas.

Para cambiar la fecha limite de la solicitud:

@ Dirigete al rastreador de seguimiento del
establecimiento de estudios superiores de
la solicitud.

Transcripcion

a En la Lista de verificacion de solicitud, B
encuentra Cartas de recomendacion.

€ Haz clic en Opciones y selecciona Editar
fecha limite.

Solicitar mas cartas
Editar fecha limite

Marcar como COm[lﬂk

Eliminar tarea

° Ingresa la fecha y haz clic en Guardar.
e Lafecha limite se actualizard en tu

Lista de verificacion de icitud ) agregar

Hacer seguimiento de Cartas

rastreador de solicitudes y también
para la persona de referencia a la que
le enviaste la solicitud.



Como solicitar una carta de recomendacion

Haz un seguimiento del progreso de la solicitud

Puedes volver a verificar el progreso de tu solicitud. Podras ver los siguientes estados:

® Cuando se envio tu solicitud

® Cuando la persona de referencia envio la carta a tu secundaria

Cuando tu secundaria entregd la carta al establecimiento de estudios superiores
Cuando el establecimiento de estudios superiores descargo la carta

Si se alcanzd la fecha limite

Para hacer un seguimiento del progreso de la

solicitud: ) .
Lista de verifica(
Opciones M\
0 Dirigete al rastreador de seguimiento del B orscrocien
establecimiento de estudios superiores de Hacer seguimiento de cartas
.« e (
la solicitud. Cantas cerecome|  Solicitar mas cartas ‘
€@ En la Lista de verificacién de solicitud, ® ool Edtar fecha limite —
encuentra Cartas de recomendacion. Marcar como completo R
i . . @ Enviar solicitud Elimi Elminartare
9 Haz clic en Opciones y selecciona Hacer mineraree

seguimiento de cartas.
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